宝鸡文理学院固定资产登记入库工作流程
凡符合《陕西省高等学校国有资产管理办法（试行）》（陕教规范【2015】12号）和《宝鸡文理学院国有资产管理办法（试行）》文件规定固定资产范畴的资产





采购组织形式为分散采购或其他采购的固定资产





采购组织形式为政府、部门集中采购的固定资产





使用单位负责人、经手人、验收人签字确认后，资产管理员根据资产相关资料录入资产信息并提交审核





各归口管理部门组织验收





验收合格





使用单位资产管理员根据合同、发票、项目验收单、产品说明书等资料登录资产管理系统完成资产信息登记并提交审核





使用单位相关人员携带资产相关资料（如：发票、产品说明书、合同、项目验收单、科研仪器设备购置备案表等）到国资处资产管理科现场审核并打印资产入库单、资产标签





使用单位资产管理员保存国有资产验收单，更新本单位的资产台账，并在新购资产明显处黏贴资产标签





审核通过








